Szkola Podstawowa nr 376 im. Bohaterow Westerplatte

04 - 408 Warszawa, ul. gen. K. Ziemskiego ,, Wachnowskiego” 22
tel./fax. 611-93-39

sp3 76 eduwarszawa.pl http://www.sp376.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Ochrona obiektow sportowych i terenu Szkoly Podstawowej nr 376 w Warszawie”

Oznaczenie postepowania: SP376.RE.1.262.2025



I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Szkota Podstawowa nr 376 ul. gen. K. Ziemskiego ,, Wachnowskiego” 22, 04-408 Warszawa

IL. Tryb udzielenia zamoéwienia

1.Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach i warunkach wskazanych w
niniejszym zapytaniu ofertowym, zwanym dalej ,zapytaniem”, do ktdrego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320).

2. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad

uczciwej konkurencji, jawnosci 1 przejrzystosci.

II1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest

L Ochrona obiektéw sportowych Szkoly Podstawowej nr 376 w Warszawie;

1V. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustluga ochrony fizycznej obiektéw zlokalizowanych przy
ul. Ziemskiego 22 w Warszawie, zwanych dalej ,,Obiektem™. Obiektem sg boiska szkolne,
teren wokot boisk i budynek zaplecza sportowego.

2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz warunki i zasady realizacji zamowienia
okreslone sg w Zalgczniku nr 2 ,,Opis przedmiotu zamowienia” oraz w Projektowanych
postanowieniach umowy stanowiacych Zalacznik nr 3 do SWZ.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych lub podwykonawcéw. Powody
niedokonania podzialu zamoéwienia na cz¢sci: zamowienie jest niepodzielne, dotyczy ochrony
jednego obiektu.

4. Kody i nazwy Wspoélnego Slownika Zamoéwien (CPV) opisujace przedmiot zamowienia:
79710000-4 ustugi ochroniarskie

5. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce/
poszczegblnych Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoéwienia
publicznego kluczowych zadan, tj. Swiadczenia ustugi ochrony fizycznej w obiekcie Szkoty.
6. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia realizowany byl przez osoby
zatrudnione przez Wykonawcg, z co najmniej minimalnym wynagrodzeniem, o ktérym mowa

w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
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(Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

7. Wizja lokalna:

1) Zamawiajgcy informuje, Ze na wniosek Wykonawcow moze zorganizowaé wizje lokalna,
ktéra umozliwi zapoznanie si¢ z obiektami sportowymi na terenie Szkoty Podstawowej nr 376
przy ul. Ziemskiego 22, ktére podlega¢ majag ochronie przez Wykonawcg.

2) Ustalenie terminu wizji lokalnej, przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej na

adres e-mail; karolina.wasilewska@eduwarszawa.pl lub telefonicznie 609341207

3) Dojazd 0s6b biorgcych udziat w wizji lokalnej, odbywac si¢ bedzie na wiasny koszt 1 we

wlasnym zakresie.

Termin realizacji zamoéwienia.
1. Wymagany termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od 7 czerwca 2025 r. do 30
listopada 2025 r.
2. Ochrona fizyczna przez jednego pracownika ochrony w sobotg i niedziel¢ oraz Swigta
w godzinach:
+ 8:00-22:00 (14 godzin),
Srednia ilo$é rbg w miesigcu: 121.

3. Ilo$¢ godzin w poszczegdlnych miesigcach:

czerwiec 2025 . — 112
lipiec 2025 r. — 112
sierpien 2025 r. — 140
wrzesien 2025 r. — 112
pazdziernik 2025 r. — 112
listopad 2025 r. — 140

3. Miejsce realizacji zaméwienia: Szkota Podstawowa nr 376 ul. Ziemskiego 22, 04-408

Warszawa

V. Warunki udzialu w_postepowaniu oraz sposéb_dokonywania oceny spelniania tvch

warunkow.
W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujgce warunki:
1. udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udzialu

w postepowaniu dotyczace:



uprawnien do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow, tj. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, iz posiada wazng
koncesje na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia
w formie bezposredniej ochrony fizycznej upowazniajgca do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, wydang na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osdb
1 mienia (Dz. U. z 2021 poz. 1995).

2. dysponuja niezb¢dng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

3. znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie oferowanych
ushug;

4. nie wszczgto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji oraz nie zostata
ogloszona wobec nich upadlosé¢/ likwidacja.

5. zamawiajacy wymaga, aby pracownicy Wykonawcy skierowani do realizacji ustugi byli
zatrudnieni przez Wykonawce.

6. Najpozniej na dzien przed rozpoczeciem s$wiadczenia ustug Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

7. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz zlozonych przez Wykonawce dokumentéw jest
niepelna, lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu,
Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach zwrocié¢ si¢ do Wykonawcy o uzupetnienie
brakow lub udzielenie wyjasnien w wyznaczonym terminie.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

9. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu.

10. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie

poinformowany o terminie podpisania umowy.

V1. Informacije o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1) Adres korespondencyjny:

Szkota Podstawowa nr 376 im. Bohateréw Westerplatte

ul. gen. K. Ziemskiego Wachnowskiego 22, 04-408 Warszawa
adres poczty elektronicznej: sp376(@eduwarszawa.pl

adres strony internetowej: http://www.sp376.pl



2) W niniejszym postepowaniu dokumentacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja drogg
elektroniczng.

3) W tytule korespondencji kierowanej do Zamawiajacego dotyczacej niniejszego
postepowania nalezy wskazywaé nazwe¢ postgpowania: ,,Ochrona obiektow sportowych
Szkoty Podstawowej nr 376 ”

4) Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

—  kierownik gospodarczy ~ Karolina ~ Wasilewska  nr. tel 609341207,

karolina.wasilewska@eduwarszawa.pl

5) Warunki ptatnosci:
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, platne bedzie przelewem na wskazany
przez Wykonawcg rachunek bankowy, w ciggu 14/21 dni od daty otrzymania przez

Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

VII. Termin zwiazania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Sposéb oraz termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ na adres: e-mail: karolina.wasilewska@eduwarszawa.pl zgodnie

z uzupelnionym formularzem ofertowym stanowigcy zalacznik nr 1, w temacie
widomosci nalezy wpisa¢ ,,Ochrona obiektow sportowych Szkoty Podstawowej nr 376 ” do
dnia 19.05.2025 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

Krvteria oceny ofert

1. Ocenie bgda podlegaty oferty wazne, tj. niepodlegajace odrzuceniu.
2. Oferty oceniane beda na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Cena brutto — waga 60%




Termin platnosci — waga 40%

3. Ocena ofert zostanie dokonana wg ponizszego wzoru:
P=Pc+Tp
gdzie:
P —1Iaczna liczba punktéw przyznanych badane;j ofercie,
Pc - liczba punktéw w kryterium ,,cena brutto”

Tp — liczba punktow w kryterium ,,termin platnosci”.

4. Ocena w poszczegllnych kryteriach dokonywana bedzie na ponizszych zasadach:

1) Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium okreslonym w ust. 2
poprzez porownanie ceny brutto oferty badanej dla danej czg$ci zaméwienia do
ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert dla danej czesci, wg ponizszego

wZzZoru.

Pc = (Cn:Cb)x60
gdzie:
Cn — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie,

Cb — cena brutto oferty badane;j.

2) Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium okreSlonym w ust. 2
poprzez przyznanie punktdow za zaoferowany termin ptatnosci w nastepujacy
sposoéb:

Wykonawca otrzyma punkty uzaleznione od zaoferowanego w ofercie terminu
platnosci:

 Termin platno$ci wynoszacy: 14 dni — 20 pkt

« Termin platnosci wynoszacy: 21 dni — 40 pkt

5. Wykonawca wypelnia odpowiednig cz¢s¢ Formularza oferty, podajac cene jednostkowa
brutto za 1 roboczogodzing, przeliczong przez srednig miesieczng wielko$¢ zamowienia
oraz lgczng wartosé brutto. Wskazanic w_Formularzu ofertowym inncgo tcrminu
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platno$ci niz 14 lub 21 dni lub _nie zaznaczenie Zadnego, spowoduje odrzucenie

oferty.

IX Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca okresli cen¢ oferty w PLN w Formularzu oferty, ktérego wzér stanowi

Zalacznik Nr 1 do SWZ.

Wskazana w Formularzu oferty cena za 1 roboczogodzing powinna zosta¢ pomnozona

przez $rednig ilo$é roboczogodzin w miesiacu, tj. 121. W przypadku miesigcy, w ktérych

liczba roboczogodzin bedzie mniejsza lub wieksza niz 121 Zamawiajacy pomnozy fte

liczbe przez podana przez Wykonawce cene za | roboczogodzine.

Cena oferty powinna obejmowac wszystkie elementy cenotworcze realizacji zaméwienia,
warunki i obowiazki umowne okreslone w Projektowanych Postanowieniach Umowy,

stanowigcych Zalgcznik nr 3 do SWZ.
Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych
polskich.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza, to

znaczy z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréow 1 ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w ofercie ceny kwote podatku od towarow i1 ushug, ktoéra miatby
obowigzek rozliczy¢. Wykonawca w Formularzu ofertowym (wzor w zalaczniku nr 1 do

SWZ) ma obowiazek:
1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie

beda prowadzity do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,



3) wskazania wartosci towaru lub ushigi objetego obowiazkiem podatkowym

Zamawiajacego, bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe

w ofercie i uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek, w nastepujacy

sposéb:

w przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty z doktadnoscig wigkszg niz do dwoch
miejsc po przecinku lub dokona ich nieprawidlowego zaokraglenia, Zamawiajacy
dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwoch miejsc po przecinku, stosujac
nastepujacg zasad¢: podane w ofercie kwoty zostana zaokraglone do pelnych groszy,
przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza zostang pominigte, a koncdwki 0,5 grosza 1

wyzej zostang zaokraglone do 1 grosza;

w przypadku mnozenia ceny za 1 roboczogodzine (wartos¢ jednostkowa brutto w
PLN) i liczby szacunkowej zamoOwienia — jezeli obliczona warto$¢ nie odpowiada
iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje si¢, ze
prawidlowo podano cen¢ jednostkowa oraz liczbe jednostek miar (pod warunkiem

zgodnosci z trescig SWZ);

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek

na poczet wykonania zamowienia.

X. Ocena ofert

Po uplywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajacy dokona ich analizy

i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.
3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegdlowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamoéwienia w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
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wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.
Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia prowadzacy postegpowanie moze zaprosié
Wykonawcéow, ktorzy ztozyli oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzielil wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng¢ lub koszt

w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

4) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit si¢ na poprawienie omy#ki,

5) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie wyjasnil watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupelnit brakéw formalnych;

6) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta;

Zamawiajacy informuje niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona

o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie.

8. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawce, ktéry nie wykazat
spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu. Uferte wykonawcy Wykluczonego uznaje si¢
za odrzucona.

Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktory zostal wykluczony

z postgpowania, o powodach wykluczenia.

9. Za najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte (niepodlegajgca odrzuceniu) przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert.



10. W przypadku, gdy Wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte uchyli sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej
oferty sposrdod ofert pozostatych.

11. Zamawiajgcy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny.

XI. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Szkolty Podstawowej nr 376
w Warszawie, ul. gen. K. Ziemskiego 22, 04 -408 Warszawa. Przestrzeganie zasad ochrony
danych osobowych nadzoruje wyznaczony u administratora Inspektor Ochrony Danych,

z ktéorym mozna skontaktowac si¢ poprzez adres mailowy iod@sp376.pl

2. Dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujacych celach i w oparciu o nastepujace
podstawy prawne:
a) zawarcie oraz realizacja Umowy — art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie umowy), art.

6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadniony interes - komunikacja z osobami kontaktowymi w
zakresie realizacji przedmiotu zamowienia),

3. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji zapytania ofertowego, a po
tym okresie przez czas, w ktérym przepisy prawa nakazujg przechowanie danych lub przez
okres przedawnienia ewentualnych roszczen.

4, W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawca ma prawo dostepu do
tre$ci danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usuni¢cia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo
do przenoszenia danych, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych) w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO.

5. Podanie danych osobowych jest warunkiem brania udzialu w zapytaniu ofertowym.
Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci nawigzania wspotpracy miedzy

Zleceniobiorca, a administratorem.
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XII. Postanowienia koncowe.

Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzieleniem zaméwienia, w tym
rowniez tre$¢ i warunki projektu Umowy majg charakter poufny i moga by¢ zaréwno
w trakcie jak i po wykonaniu zamoéwienia udostgpnione osobom trzecim przez Wykonawce

jedynie za zgoda Zamawiajgcego.

11






